PROTOKOL KONTROLI NR 10/K/2009

Protokot kontroli finansowej sporzadzony przez Piotra Parzocha dzialajacego na
podstawie upowaznienia nr 10/K/2009 z dnia 04.03.2009 r. wydanego przez
Wojta Gminy Mierzecice.

1. Jednostka / referat

OGNISKO PRACY POZASZKOLNE] W M [ERZECICACH

2. Zakres kontrolj

Ustalenie ogdlno - organizacyjne

L.

2. Gospodarka pieniezna i rozrachunki

3.  Wykonanie budzetu

4. Gospodarka mieniem jednostki

3. Ksiggowosc i sprawozdawezosé budzetowa
3. Okres objety kontrolg : rok 2008

Czas trwania kontroli : 31.03.2009 r. — 31 03.20009 r.

-

Podstawy prawne w oparciu o ktére przeprowadzono kontrolg finansows :

Art. 4 ust, 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowaosci (Dz. 1. » 2002r.
nr 76, poz. 694 z pozn. zm.) oraz art. 46 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2005r. nr 249, poz. 2104).

W trakcie czynnodci kontrolnych nastgpujgce osoby udzielaly wyjasnien

L. Dyrektor Ogniska Pani Dorota Sypniewska
2. Gléwny ksiggowy - Pani Jadwiga Kyrcz



I, USTALENIA OGOLNO — ORGANIZACYINE
1. Podstawa prawna dziatalnoéci

Jednostka dziala na podstawie ustawy 7z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
oswiaty (Dz. U. z 2004 r, nr 256, poz. 2572 z pozn. zm.) oraz whasnego Statutu.
Jednostka whasng dziatalno$é prowadzi na terenie szkél Gminy Mierzecice.

2. Kierownictwo jednostki

Dyrektorem jednostki jest Pani Dorota Sypniewska zatrudniona na tvm
stanowisku od dnia 1 wrzesnia 2004 r.

Dyrektor jednostki dziata na podstawie pefnomocnictwa z dnia 16 maja 2008 r.
Zakres tego petnomocnictwa upowaznia do udzielania dalszych pelnomocnictw
innym pracownikom réwniez we wszystkich sprawach sadowych, do ktorych
kierownik jednostki jest upowazniony. Zdaniem kontrolujgcego mozliwosé
udzielania dalszych petnomocnictw jest mozliwa ale tylko radcy prawnemu lub
adwokatowi, Dyspozycja taka jest okreslona w art, 9] pkt 3 ustawy z dnia 17
listopada 1964 r. Kodeks posigpowania cywilnego (Dz. U. z 1964 r. nr 43, poz.
296 z pbzn. zm.). Przytoczony przepis wyraZnie wskazuje co moze zawierac
pelnomocnictwo procesowe (pelnomocnictwo do wystepowania przed sadami
jest pelnomocnictwem procesowym), wskazujac na mozliwodé dalszego
udzielania pelomocnictwa tylko radcy prawnemu lub adwokatowi. W tym
zakresie pelnomocnictwo nalezy zmienié.

Od dnia 2 listopada 2007 r. jednostka posiada wlasng ksiggowa w osobie Pni
Jadwigi Kyrcz. Gléwna ksiggowa prowadzi ksiggowos¢ na podstawie
porozumienia.

I GOSPODARKA PIENIEZNA I ROZRACHUNK].
I. Gospodarka srodkami pienieznymi i gospodarka kasowa,

W jednostce funkcjonujg nasigpujgce  dokumenty opisujace polityke
rachunkowosci:

Instrukcja kontroli wewnetrznej

Instrukcja obiegu i kontroli dokumentaw

Instrukcja gospodarki pienigznej i kasowe;

Instrukcja gospodarki drukami $cislego zarachowania
Instrukcja inwentaryzacyjna

Instrukcja w sprawie gospodarki srodkami rzeczowymi
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Zakladowy plan kont

L.1. Stan rachunkéw bankowych

Jednostka, w okresie objetym kontrola, posiadala rachunek bankowy w Bankuy
Spotdzielezym w Mierzecicach na podstawie umowy z dnia 02.11.2007 r.

Na dzien 31.12.2008 r. stan rachunkow bankowych przedstawial sie
nastepujaco:

Rachunek podstawowy - .........12250001 — 0,63 z
Rachunek ZFSS - ..........12250002 — 3.001,12 zi
Stan zgodny ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych.

Zwrot niewykorzystanej kwoty na rachunek budzetu dokonany zostal w dniu 6
stycznia 2009 r.

1.2.  Rozrachunki.

W ramach tego tematu kontroly objeto prawidlowos¢ ksiegowan na kontach
zespotu ,,2” pod kontem prawidlowosci ujmowania sald na zamkniecie roku
budetowego 2 uwzglednieniem nalesnosei j zobowigzan w kontekscie
zamknigcia kont saldami po obu stronach: Winien i Ma. W ww. zakresie konta
zespolu 2" sg  prowadzone zgodnic 7 zasadami okreslonymi w
ROZPORZADZENIU MINISTRA FINANSOW 7 dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie
szezegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu pafistwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora
finanséw publicznych (Dz. U. z 2006 r. nr 142, poz. 1020)

1.3, Kasa

Jednostka prowadzi kase, ktora prowadzona jest na potrzeby zakupow
gotowkowych.

Na dzien 31.12.2008 r. sporzadzona zostala inwentaryzacja kasy. Zgodnie z
protokolem v inwentaryzacji roznic inwentaryzacyjnych nie stwierdzono.

Z kasy udzielane s3 rowniez zaliczki, W jednostee brak jest okreslonych zasad
udzielania i rozliczania zaliczek co Jest niezgodnie z art. 10 ustawy » dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 7 2002 r. nr 76 s poz. 694 z pdzn.
zm.).
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1. WYKONANIE BUDZETU

Zgodnie ze sprawozdaniem RB — 28§ wydatki jednostki za rok 2008 to kwota
75.742.86 #t.

Zgodnie ze sprawozdaniem RB — 278 dochody jednostki za rok 2008 to kwota
1,65 z1.

Wydatki ptacowe

Kontrolg objeto wynagrodzenia wybranych pracownikéw admini stracji i obshugi
zatrudnionych w jednostce w oparciu. o ROZPORZADZENIE RADY
MINISTROW z dnia 2 sierpnia 2005 r. w sprawie zasad wynagradzania
pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych
jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. 1. z 2005 r. nr 146, poz. 1222 z pozn,
zm.) oraz uchwaly ustalajgce wartodé najnizszego wynagrodzenia oraz wartosé
jednego punktu — Uchwala nr X111/67/2007 Rady Gminy Micrzecice z dnia 30
pazdziernika 2007 r. oraz Uchwala nr XVI/84/2008 Rady Gminy Mierzecice z
dnia 17 stycznia 2008 r,

Zgodnie z przedmiotowymi uchwatami najnizsze wynagrodzenic oraz wartosc
jednego punktu w okresie objetym kontrolg wynosity:

- Najnizsze wynagrodzenie — 900,00 zl,

- wartosc jednego punktu — 3,50 zt,

Lacznie kontrola objeto wydatki na kwote — 4.085,24 z}. Kontrolujacy nie
stwierdzit wyptaty wynagrodzenia w wysokodei niezgodnej z cytowanymi
powyzej aktami prawnymi,

2. GOSPODARKA MIENIEM JEDNOSTKI

Zgodnie z obowigzujacym Statutem jednostki jednostka ma swoja siedzibe w
Mierzgcicach przy ul. Wolnogci 68,

Stan konta 011 (wg, syntetyki i analityki) w 2007 r. — jednostka nie posiada
wiasnych srodkéw trwalych. Jednostka posiada tylko pozostate srodki trwate
zacwidencjonowane na koncie 013 — pozostate srodki trwale na taczng wartosé
15.329,00 zi.



3. KSIEGOWOSC I SPRAWOZDAWCZOSC BUDZETOWA
1. Ksiegowosc

Kontrola dowodow ksieggowych przeprowadzona zostala na podstawie
dowodow za miesigee kwiecier - czerwiec 2008 r. Kontrolg objeto:

- kompletnosé — czy sy kolejne wyciagi bankowe, czy pod kazdym wyciagiem
sq dowody ksiegowe, czy sg kolejne raporty kasowe, czy pod kazdym raportem
s dowody ksiggowe, czy saldo zamknigcia raportu kasowego jest saldem
otwarcia kolejnego raportu kasowego;

- sposob opisania dowodaw ksiggowych

W ww. zakresie nieprawidlowosci nije stwierdzono.,

Do prowadzenia ksiggowosci, poza brakiem zasad udzielania i rozliczania
zaliczek kontrolujgey nie wnosi zastrzezen.

2. Sprawozdawczoéé,

Sprawozdanie jednostki podpisywane sq przez glowng ksiegowa OPP oraz
dyrektora OPP,

Ustalenia koncowe

Laczne planowane wydatki Jednostki to kwota: 75.742,86 zt kontroly objeto
wydatki na taczna kwote — 4,085.24 zt co stanowi 540 % planowanych
wydatkow.

Protokot sporzadzono w dwach Jednobrzmigcych egzemplarzach :

» jeden egzemplarz dla Kierownika jednostki kontrolowanej,

# jeden egzemplarz dla Wajta Gminy,
Kierownik jednostki kontrolowanej  zostat powiadomiony o prawach
przystugujacych mu  stosownie do zapisow §§ 13 i 14 regulaminu
przeprowadzania kontroli wewnetrznej w Urzedzie Gminy Mierzecice.

Mierzecice, dnia: 31.03.2009 r.
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ZALECENIA POKONTROLNE DO PROTOKOLU 10/K/2009
(projekt)

1. Opracowanie i wprowadzenie do stosowania zasady rovliczania zaliczek
udzielanych pracownikom jednostki majac na uwadye przepis art. 10
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci (Dz, U. z 2002 r. nr
76, poz. 694 z pozn. zm.),

Podjecie dziatan majacych na cely zmiang pelnomocnictwa w zakresie
przekazywania petnomocnictwa procesowego majac na uwadze art, 91
Pkt 3 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r, Kodeks postepowania cywilnego
(Dz U. z 1964 r. nr 43, poz. 296 z poin. zm.),
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Sporzadzil: Piotr Parzoch
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