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NOTATKA URZEDOWA Z KONTROLI

D przedsuebiorcy niebedacego

wydzielonej jednostki organizacyjne;: D pracodawcy'” orscodaweal?

REGON: 00054002100000 NIP 6491829282

Na podstawie art. 24 ust. 1, w zwigzku z art. 31 ust. 10 ustawy z dnia 13 kwietnia 2007 r.
o Panstwowej Inspekcji Pracy (Dz.U. z 2015 poz. 640)

Starszy inspektor pracy - Jacek Matecki

(tytul sluzbowy oraz imig | nazwisko inspektora pracy)

dziatajacy w ramach terytorialnej wtasciwosci Okregowego Inspektoratu Pracy w Katowicach
przeprowadzit kontrole w:
URZAD GMINY
(nazwa podmiotu kontrolowanego)
42-460 MIERZECICE UL. WOLNOSCI 95

" (adres podmiotu kontrolowanego)

(adres wydzielonej jednostki podmiotu kontrolowanego)™
mgr Grzegorz POdlEjskl

Data rozpoczecia dziatalnosci przez podmiot kontrolowany:1996;

Data objecia stanowiska przez osobe Ilub powotania organu reprezentujgcego podmiot
kontrolowany: 06.12.2010

Kontrole przeprowadzono w dniu(ach):
26.01: 5.02.2016 r.

(oznaczenie dni, w ktrych przeprowadzono kontrolg)

Liczba:pracujgcych: 30, w tym:
¢ na podstawie umow cywilno-prawnych: 0,
e 0s06b prowadzacych jednoosobowo dziatalno$¢ gospodarcza: O,
e cudzoziemcow: 0,

¢ zatrudnionych w ramach stosunku pracy: 30, w tym kobiet: 23,
miodocianych: 0, niepetnosprawnych: 2,

w kontrolowanym podmiocie.



Data poprzedniej kontroli: 3,6,10.11.2015.

1. W czasie kontroli sprawdzono realizacje uprzednich decyzji i wystgpien organéw Panstwowe;
Inspekcji Pracy oraz wnioskéw, zalecen i decyzji organéw kontroli i nadzoru nad warunkami pracy:

2. W czasie kontroli stwierdzono, co nastepuje:

Kontrole przeprowadzono po okazaniu legitymacji stuzbowej. Dokonano réwniez wpisu do ksigzki
kontroli.

Przedmiotem kontroli s kwestie zwigzane z realizacjg przez zaktad zalecen wydanych w czasie
kontroli przeprowadzonej w dniach 3,6,10.11.2015r. W dniu 10.11.2015r. inspektor pracy skierowat
do pracodawcy wystapienie Nrrej. 04118-5317-K066-Ws01/15. O sposobie realizacji wnioskow
ujetych w wystapieniu poinformowano inspektora.

W wystapieniu zawarto m.in. wniosek o niezwtoczne udzielenie pracownikowi Panu Grzegorzowi
Podlejskiemu Wéjtowi Gminy w Mierzecicach zaleglego urlopu wypoczynkowego za 2014r. — 24
dni (stan na dzien 31.10.2015r.).

W trakcie kontroli Pani Bogumia Szymonczyk Sekretarz Gminy przediozyta nastepujace
dokumenty:

1) ,Skierowanie z dnia 03.12.2015r. na zalegty urlop wypoczynkowy”, w ktérym zawarto zapis:

,W celu wypetnienia obowigzku udzielenia zalegtego urlopu za rok 2014, ktérego niewykonanie
stanowi wykroczenie przeciwko prawom pracownika, o ktérym mowa w 282 § 1 pkt 2 ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (tekst jedn.: Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94 z péZn. zm.) kieruje
Pana na urlop wypoczynkowy od dnia 04.12.2015r. do dnia 05.01.2016r.". Pismo zostalo
podpisane przez Panig Bogumite Szymonczyk Sekretarza Gminy Mierzecice oraz przez Pana
Grzegorza Podlejskiego Wojta Gminy Mierzecice.

2) ,Odwotanie z urlopu wypoczynkowego” z dnia 11.12.2015r. Pana Grzegorza Podlejskiego Wojta
Gminy Mierzecice, w ktérym zawarto zapis:

.Dziatajac na podstawie art. 167 k.p., odwotuje Pana z urlopu wypoczynkowego i zobowigzuje do
stawienia si¢ do pracy w dniu 14 grudnia 2015r. o godzinie rozpoczecia pracy.

Podstawa odwotania jest konieczno$¢ uczestniczenia w delegacji stuzbowej z powodu ktére|
obecnos¢ Pana jako Wéjta Gminy jest niezbedna.

Poniesione przez Pana koszty zwigzane bezposrednio z odwotaniem z urlopu zostang
niezwtocznie zwrocone po przedstawieniu stosownych dokumentow”. Pismo zostato podpisane
przez Panig Bogumite Szymonczyk Sekretarza Gminy Mierzecice.

3) Ewidencje czasu pracy za listopad 2015r., w ktorej odnotowano, ze Pan Grzegorz Podlejski w
dniach 3, 17,18.11.2015r. korzystat z urlopu wypoczynkowego (3 dni).

4) Ewidencje czasu pracy za grudzien 2015r., w ktérej odnotowano, ze Pan Grzegorz Podlejski w
dniach 4,7,8,9,10,11.12.2015r. korzystat z urlopu wypoczynkowego (6 dni).

5) Ewidencje czasu pracy za styczen 2015r., w ktorej odnotowano, ze Pan Grzegorz Podlejski w
okresie od 15.01.2016r. do 29.01.2016r. korzystat z urlopu wypoczynkowego (11 dni).
Odnotowano ,do 4.02.2016r.".
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6) Ewidencje czasu pracy za luty 2015r., w ktérej odnotowano, ze Pan Grzegorz Podlejski w
okresie od 01.02.2016r. do 05.02.2016r. korzystat z urlopu wypoczynkowego - 4 dni za 2014r. oraz
1 dzien za 2015r. .

Lacznie wykorzystat 24 dni urlopu zalegtego za 2014r.

7) Polecenie wyjazdu stuzbowego Nr 263 wystawione na czas od 14.12.2015r. do 14.12.2015r. dla
Pana Grzegorza Podlejskiego Wéjta Gminy Mierzecice.

8) Wniosek o udzielenie urlopu wypoczynkowego Pana Grzegorza Podlejskiego w ilosci 1 dnia — w
dniu 03.11.2015r. za 2014r. Na powyzsze wyrazita zgode Pani Bogumita Szymonczyk Sekretarz
Gminy Mierzecice. Zastepstwo przejat Pan Andrzej Cembrzynski Z-ca Wojta (wniosek z dnia
02.11.2015r.).

9) Whniosek o udzielenie urlopu wypoczynkowego Pana Grzegorza Podlejskiego w ilosci 2 dni — od
17.11.2015r. do 18.11.2015r. - za 2014r. Na powyzsze wyrazita zgode Pani Bogumita Szymonczyk
Sekretarz Gminy Mierzecice. Zastepstwo przejat Pan Andrzej Cembrzyniski Z-ca Wojta (wniosek z
dnia 13.11.2015r.).

1Q) Wniosek o udzielenie urlopu wypoczynkowego Pana Grzegorza Podlejskiego w ilosci 6 dni —
od 04.12.2015r. do 11.12.2015r. - za 2014r. Na powyzsze wyrazita zgode Pani Bogumita
Szymonczyk Sekretarz Gminy Mierzecice. Zastepstwo przejgt Pan Andrzej Cembrzynski Z-ca
Woéjta (wniosek z dnia 03.12.2015r.). Na odwrocie wniosku zamieszczono adnotacje o tresci:
Whniosek zostat anulowany w zwigzku z pismem z dn. 3.12.2015r, dotyczacy skierowania Wajta na
zalegty urlop wypoczynkowy za rok 2014". Pismo zostato podpisane przez podinspektora Jolante
Szkutnik.

11) Wniosek o udzielenie urlopu wypoczynkowego Pana Grzegorza Podlejskiego w ilosci 15 dni -
od 15.01.2016r. do 04.02.2016r. - za 2014r. Na powyzsze wyrazita zgode Pani Bogumita
Szymonczyk Sekretarz Gminy Mierzecice. Zastepstwo przejal Pan Andrzej Cembrzynski Z-ca
Wojta (wniosek z dnia 13.01.2016r).

3. W czasie kontroli sprawdzono/nie sprawdzano'”’ tozsamosé:

(dane osoby legitymowanej oraz okreslenie czasu, miejsca i przyczyny legitymowania)

4. W czasie kontroli udzielono/nie udzielono"" porad:
-z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy:
-z zakresu prawnej ochrony pracy:
w tym z zakresu legalnosci zatrudnienia:

5. Do notatki urzedowe| zalacza sie/nie—zatgcza sre' | zatacznikéow: 8, stanowigcych sktadowg
czes¢ notatki:

Zatacznik nr 1. Skierowanie z dnia 03.12.2015r. na zalegty urlop wypoczynkowy za 2014r. Pana
Grzegorza Podlejskiego Woéjta Gminy Mierzecice.

Zatacznik nr 2. Odwotanie z urlopu wypoczynkowego™ z dnia 11.12.2015r. Pana Grzegorza
Podlejskiego Wéjta Gminy Mierzecice.

Zatacznik nr 3. Ewidencja czasu pracy za listopad, grudzien 2015r., styczen, luty 2016r.

Zatgcznik nr 4. Polecenie wyjazdu stuzbowego Nr 263 wystawione na czas od 14.12.2015r. do
14.12.2015r. dla Pana Grzegorza Podlejskiego.

Zatacznik nr 5. Wniosek o udzielenie urlopu wypoczynkowego Pana Grzegorza Podlejskiego w

7



ilosci 1 dnia — w dniu 03.11.2015r. za 2014r.

Zatgcznik nr 6. Wniosek o udzielenie urlopu wypoczynkowego Pana Grzegorza Podlejskiego w
ilosci 2 dni—od 17.11.2015r. do 18.11.2015r. - za 2014r.

Zatgcznik nr 7. Wniosek o udzielenie urlopu wypoczynkowego Pana Grzegorza Podlejskiego w
ilosci 6 dni — od 04.12.2015r. do 11.12.2015r. - za 2014r.

Zatgcznik nr 8. Whniosek o udzielenie urlopu wypoczynkowego Pana Grzegorza Podlejskiego w
losci 15 dni— od 15.01.2016r. do 04.02.2016r. - za 2014r.

(wyszczeginienie zalacznikow)

6. Kontrole przeprowadzono w obecnosci:
Pani Bogumity Szymonczyk Sekretarz Gminy

7. Notatke urzedowg sporzadzono w 2 egzemplarzach.

Na tym notatke urzedowa zakonczono.

Mierzecice, dnia 08.02.2016 = Liasnmsmmlessensisesssienisanasiags

s (podpis | piecgec inspektora pracy)
05, 0L JoAGy.

Notatke urzedowa dorgczono w dniu .....7....0 . nL S0 L0
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