WOIT GMINY
Mierzecice
woj. Slaskie

Zarzadzenie nr 0050.559.2013
Woéjta Gminy Mierzecice
z dnia16.12.2013r.

w sprawie powotlania komisji do dokonania przegladu dokumentacji niejawnej
oznaczonej klauzula ,,zastrzezone” i ,poufne” w Urzedzie Gminy Mierzecice

Na podstawie art. 33 ust.1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. samorzadzie gminnym
Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) oraz art. 6 ust. 3, 4 i 6 ustawy z dnia 5 sierpnia
2010 r. o ochronie informacji niejawnych ( Dz.U. z 2010 r. Nr 182 poz. 1228) oraz
§ 13 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 2011 r. w sprawie sposobu
oznaczania materialéw i umieszczania na nich klauzul tajnosci Dz.U. z 2011 r. Nr 288, poz. 1692)
zarzadzam sie, co nastepuje:

§1

Powolaé komisje celem dokonania wlasciwego przegladu dokumentacji niejawnej bedacej
w posiadaniu Urzedu Gminy w nastepujacym skiadzie osobowym:

1. Wiestawa Rajewska — Przewodniczacy

2. Iwona Dyraga — Sekretarz

3. Przemystaw Krawczyk — cztonek

§2

1. Dla wilasciwej realizacji zadan w zakresie ochrony informacji niejawnych Komisja
dokona przegladu dokumentéw niejawnych i dokona sprawdzenia stanu ewidencyjnego

i stanu faktycznego.

2. Komisja dokona przegladu dokumentéw niejawnych zgromadzonych w Kancelarii
materialow niejawnych:

a) dokumenty posiadajace warto$é archiwalng dla ktérych mingt ustawowy okres
ochronny, zakwalifikuje do przekazania do archiwum zaktadowego po uprzednim
przediozeniu Wéjtowi Gminy Mierzecice do zatwierdzenia,

b) dokumenty nie posiadajace wartosci archiwalnej, dla ktérych minat ustawowy okres
ochronny, zakwalifikuje do zniszczenia z uwzglednieniem obowiazujacych
przepiséw ustawy z dnia 14 stycznia 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz.U. z roku 2006Nr 97, poz. 673 z p6zn.zm.) oraz aktow wykonawczych
wydanych na jej podstawie.

§3
Komisja przeprowadzi czynnosci kontrolne do dnia 30 grudnia 2013 roku.
§4

Dokumenty zakwalifikowane przez Komisje do przekazania do archiwum zaktadowego po
naniesieniu odpowiednich zmian i adnotacji na dokumentach oraz dziennikach ewidencyjnych,
Sekretarz komisji skompletuje w teczkach tematycznych i po opisaniu przekaze za
pokwitowaniem do archiwum zakladowego jako sprawy jawne.



§5
1.Protokoly z dokonanych czynnosci Przewodniczacy Komisji przediozy Woéjtowi Gminy
w terminie 14 dni od daty zakoriczenia pracy komisji, nie pézniej niz do dnia 15 stycznia 2014r.
2.W przypadku stwierdzonych nieprawidlowosci komisja okresli termin ich usuniecia.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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