
vOjt gminy
Mierz^cice
UjoJ. 61qskie

Zarz^dzenie Nr 0050.618.2018

W6jta Gminy Mierz^cice

z dnia 12 lutego 2018 r.

w sprawie: wprowadzenia zasad rachunkowoSci dotycz^cych projektu pn. „Wiedza i rozwoj
kompetencji kluczowych szans^ na sukces ucznia Szkoly Podstawowej Nr 2 w Mierz^cicach"
dofinansowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Sl^skiego
na lata 2014-2020 (Europejski Fundusz Spoteczny)

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzeSnia 1994r. o rachunkowo^ci {tj. Dz.U. z 2018r. poz. 395),
oraz rozporz^dzenia Ministra Rozwoju 1 Finansdw z dnia 13 wrze^nia 2017r. w sprawie rachunkowoScI
oraz planbw kont dia budZetu pahstwa, bud2et6w jednostek samorz^du terytorialnego, jednostek
budZetowych, samorz^dowych zaWadbw budzetowych, pahstwowych funduszy celowych oraz
partstwowych jednostek budzetowych maj^cych siedzib^ poza granicami Rzeczypospolltej Polskiej (t.j.
Dz. U. z 2017 r. poz. 1911) oraz rozporz^dzenia Ministra Finansdw z dnia 2 marca 2010r. w sprawie
szczegblowej klasyfikacjl dochoddw, wydatkbw, przychoddw i rozchoddw oraz §rodk6w pochodz^cych
ze irbdet zagranicznych (Dz.U. z 2014r., poz. 1053 z p6zn. zm.), zarz^dzam, co nast^puje:

§1

Wprowadza si§, jako obowi^zuj^ce zasady rachunkowo§ci dotycz^ce projektu pn. „Wiedza i rozw6j
kompetencji kluczowych szans^ na sukces ucznia Szkoty Podstawowej Nr 2 w Mierz^cicach"
dofinansowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Sl^skiego na lata
2014-2020, Dzialanie 11.1. Ograniczenie przedwczesnego kohczenia nauki szkolnej oraz zapewnienie
rbwnego dost^pu do dobrej jako^ci edukacji eiementarnej, ksztatcenia podstawowego i 6redniego,
Poddziatanie 11.1.4. Poprawa efektywno^ci ksztateenia ogdinego, realizowanego przez Szkot?
Podstawow^ Nr 2 Im. Lotnikdw Polskich w Mierz^cicach, stanowi^ce zat^cznik nr 1 do niniejszego
zarz^dzenia.

§2

Zarz^dzenie wchodzi w zycie z dniem podj^cia.

WO JT



wOjt gminy
Mierz^cice Zal^czniknrl
uwj. ̂IqsJcie do Zarz^dzenia nr 0050.618.2018

W6jta Gminy Mlerz^cice
z dnia 12 Iutego2018r.

Zasady rachunkowosci projektu pn. „Wiedza 1 rozwoj kompetencji kluczowych

szansq na sukces ucznia Szkoiy Podstawowej Nr 2 w Mierz^cicach", realizowanego

przez Szkot^ Podstawow^ Nr 2 im. Lotnikow Polskich w Mierz^cicach

I. Zasady ogdine

1. Celem prowadzenia rachunkowoSci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacjl majgtkowej
1  finansowej projektu dofinansowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa 6lgsklego na lata 2014-2020 (Europejski Fundusz Spoteczny).

2. Dia potrzeb realizacji projektu zostanie otwarty odr^bny rachunek bankowy. Do dysponowania
^rodkami pieni^znymi znajduj^cymi si? na rachunku bankowym s? osoby zgodnie z kartami
wzorbw podpisbw realizatora projektu, a takZe osoby posiadaj?ce pelnomocnictwo
ograniczone.

3. Ksi?gi rachunkowe projektu prowadzone s? komputerowo w systemie „dig Firma BudZet"
w siedzibie Urz?du Gminy w Mierz?cicach, ul. WolnoSci 95.
Uzytkownik programu komputerowego posiada indywiduaine hasto zabezpieczaj^ce dost?p
do wprowadzania danych.

4. W planie finansowym wydatki na realizacj? projektu uj?te s^ w dziale 801 „0^wiata i
wychowanie", rozdziat 80101 „Szkoty Podstawowe".

5. Wydatkbw dokonuje si? z wyodr?bnionego rachunku bankowego otwartego do realizacji
projektu.

6. Operacje gospodarcze w zakresie dochodbw budZetowych z tytulu wplywu dotacji ujmowane
s? w ksi?gach budZetu Gminy Mierz?cice. Wptyw dokonywany jest na wydzielony dia Projektu
rachunek bankowy. Zreallzowane dochody Organu ujmowane s? na koniec roku jako
przychody Urz?du Gminy.

7. Wydatki ujmuje si? w rozbiciu na: Srodki unijne oraz ̂ rodki krajowe, z odpowiedni? czwart?
cyfr? kiasyfikacji budZetowej.

8. Rachunkowo^b budZetu Organu obejmuje operacje kasowe tj. przeptywy ^rodkbw, a
rachunkowoSd w jednostce budZetowej (Szkot? Podstawowa Nr 2 w Mierz?cicach) - koszty,
rozrachunki mi?dzy kontrahentami i budZetem.

11. Klasyfikacja budzetowa

Ewidencja ksi?gowa projektu prowadzona jest w sposob umoZliwiaj?cy identyflkacj? zadania,
zgodnie z klasyfikacj? budZetow^ okreslon? w rozporz^dzeniu Ministra Finansbw z dnia 2 marca
2010r. w sprawie szczegbtowej kiasyfikacji dochodbw, wydatkbw, przychodbw i rozchodbw oraz
6rodk6w pochodz?cych ze Zrbdei zagranlcznych. W paragrafach kiasyfikacji budZetowej dia
danego Projektu stosuje si? czwart? cyfr? „7" i ,.9".

ill. Obieg, opis i kontrola dokumentow ksi?gowych

1. Realizacja wydatkbw nast?puje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami i
harmonogramami, na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentbw ksi?gowych,

2. Platno^ci dokonywane s? w formie bezgotbwkowej za pomoc? elektronicznego systemu
bankowo^ci KBSNet, na podstawie dokumentbw ksi?gowych stwierdzaj?cych konieczno§6
dokonania ww, przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu jest wyci?g bankowy.

3. Dowody ksi?gowe opisuje si? wg wzoru, ktbry stanowi zal?cznik do niniejszych zasad
rachunkowow^ci.

4. Dowody ksi?gowe dotycz?ce zatwierdzenia i akceptacji Projektu finansowanego ze Srodkbw
unijnych podpisane s? przez Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 2 im. Lotnikbw Polskich w



Mierz^cicach lub osob^ przez niego upowa^nionq oraz Skarbnlka Gminy lub osob^ przez
skarbnika upowa2nlong. Pod wzgl^dem merytorycznym faktury podplsuje koordynator projektu,
ktbry dokonuje kontroli tych dokumentbw, poSwiadcza faktyczne I prawidtowe ponlesienie
wydatkbw oraz ich kwalifikowalno§6, sprawdza czy dane zawarte na dowodach ksi^gowych sq
zgodne z zawart^ umow^ o dofinansowanie projektu, umow^ z wykonawc^ zadania,
harmonogramem rzeczowo-finansowym oraz pod wzgl^dem zgodno^ci z ustaw^ Prawo
zamdwieh publicznych. Pod wzgl^dem formalnym i rachunkowym podplsywane sq przez -
specjalist^ do spraw rozliczeh finansowych.

5. Wniosek o platno66 sporzqdzony jest zgodnie z umowq o dofinansowanie I obowi^zuj^cyml
wytycznymi, przez specjalistQ do spraw rozllczert oraz przez koordynatora projektu.

6. Procedure dokonywania platnoSci w ramach reallzowanego Projektu powinna obejmowad
nast^puj^ce etapy;
- rejestracja wplywu faktury lub Innego dokumentu o rbwnowatnej warto^ci dowodowej, kontroia
merytoryczna faktury - polega na sprawdzeniu, czy zdarzenle gospodarcze przedstawione w
dokumencie ksi^gowym jest zgodne z rzeczywistoSci^, zawartymi umowami, procedurami
wynikaj^cymi z ustawy o zambwieniach publicznych;
- kontroia formalno-rachunkowa - polega na dokfadnym sprawdzeniu, czy dane liczbowe na
dowodach ksl^gowych sq prawldlowo wyllczone rachunkowo, zgodnie z zasadami dzlalat^
matematycznych I obowlqzujqcyml normaml
- skarbnik potwierdza kontrol? zgodno^cl operacjl gospodarczych 1 finansowych z planem
flnansowym.

IV. Ewidencja ksi^gowa dokumentbw i operacji finansowych

1. DIa celbw Projektu nie prowadzl si? odr?bnych ksl^g rachunkowych lecz tworzy nowy dzlennik
polegajgcy na wprowadzeniu nowych kont syntetycznych, analltycznych i pozabllansowych,
pozwalaj^cych na wyodr?bnienie operacjl zwl^zanych z projektem. Do prowadzenia ewidencjl
projektu, zostaje utworzony dzlennik pn. „Wledza i rozw6j kompetencji kluczowych szansq na
sukces ucznia Szkoly Podstawowej Nr 2 w Mlerz?clcach".

2. Podstaw? do ewidencjl wydatkbw stanowl^ dowody zewn?trzne I wewn?trzne (wycl^gl
bankowe, faktury, rachunki wystawlone przez wykonawcbw za Swiadczone usfugl, decyzje,
polecenia ksl?gowanla).

3. Do prowadzenia ewidencjl zadah reallzowanych z wykorzystaniem Srodkbw z Europejsklego
Funduszu Spotecznego w budi:ecle Gmlny Mlerz?clce korzysta si? z bllansowych kont
syntetycznych:
-133 - „Rachunek bud±etu"
-140 - „6rodkl plenl?zne w drodze"
- 223 - „Rozllczenle wydatkbw bud^etowych"
- 240 - „Pozostale rozrachunki"
- 901 - „Dochody bud±etu"
- 902 - „Wydatki budietu"
- 960 - „ Skumulowane wynlkl budietu"
- 961 - „Wynik wykonania budietu"
- 962 - „Wynik na pozostatych operacjach".

Ewidencja ksi?gowa

Ogbinq zasad^ systemu platnoScI dia dzlalar^ finansowanych ze Srodkbw UE jest
przekazywanle beneflcjentowl - Gmlnle l\/llerz?clce, brodkbw finansowych zgodnie z umowq o
dofinansowanie projektu. Otrzymane 6rodki europejskle ewldencjonowane sq na wydzlelonym
dIa Projektu rachunku I na nast?pujqcych kontach: 133-..-„rachunek bankowy dIa Projektu" I
901 - „Dochody budietu w zakresie dotacjl rozwojowych". Otrzymane przez Gmin? Srodkl
ujmuje si? w dzlale 801 ..OSwIata I wychowanle", rozdzlaf 80101 ..SzkoJy podstawowe" w § 205
z wteSclw^ czwart^ cyfr^ J" 1 „9".

1. Wplyw dotacjl na wyodr?bniony rachunek bankowy Projektu Wn 133/ Ma 901
2. Zasilenle konta reallzatora projektu Wn 223/Ma 133
3. Kwartalne sprawozdania jednostkl budietowej z wykonania wydatkbw bud±etowych

zwigzanych z reallzacjq zadania Rb-28S Wn 902/ Ma 223
4. Przeksl?gowanie rocznych wydatkbw I dochodbw:



- wydatkl zreallzowane w ramach projektu Wn 961/ Ma 902
- dochody pochodz^ce z dotacji Wn 901/ Ma 961
- przeksi^gowanle w roku nast^pnym Wn 961/ Ma 960

Do kont: 133, 223, 901, 902 stosuje si$ konta analityczne zaktadane w celu podziaiu Srodkdw
na poszczegdine projekty. Numeracja kont analitycznych nast^puje poprzez dodanie kolejnych
cyfr, wedJug nast^pujqcego wzoru: 133.01.133.02, 133.03, 223.01., 223.02, ... itd.

Do prowadzenia ewidencji zadah realizowanych z wykorzystaniem drodkdw europejskich w
Szkole Podstawowej Nr 2 w Mierz^cicach, korzysta sl$ z bilansowych kont syntetycznych:

Oil—„6rodki trwate"
013 - „Pozostate drodki trwate"
020 - „Wartodci niematerlalne I prawne"
071 - „Umorzenie drodkdw trwalych oraz warto^ci niematerlalnych i prawnych"
072 - „Umorzenie pozoslatych drodkdw trwatych oraz wartodci niematerialnych I prawnych"
130 - „Rachunek bie2^cy jednostkl"
201 - „Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"
225 - „Rozrachunki z bud±etami"
229 - „Pozostate rozrachunki publiczno-prawne"
400 - „Amortyzacja"
401 - „Zuiycle materlatdw i energii"
402 - „Ustugi oboe"
403 - „Podatki i opfaty"
404 - „Wynagrodzenia"
405 - „UbezpieGzenia spofeczne i inne dwiadczenia"
409 - „Pozostate koszty rodzajowe"
720 - „Przychody z tytuiu dochoddw bud2:etowych"
800 - ..Fundusz jednostki"
860 - „Wynik finansowy"
980 - „PIan finansowy"
998 - „ZaangaZowanle wydatkdw budZetowych roku bieZ^cego"
999 - „ZaangaZowanle wydatkdw budZetowych przysztych !at"
975 - „Wydatki strukturalne"

V. Sprawozdawczosc i rozliczenia w trakcte poszczegolnych etapow dziafania -
okredlenie osob odpowiedzialnych

1. Beneficjentjest odpowledzialny za poprawnodd wydatkowania caiodcl drodkdw przeznaczonych
na Projekt.

2. Umowa z wykonawcq jest zawierana zgodnle z obowi^zuj^cymi przeplsami prawa, w tym z
przeplsami ustawy Prawo zamdwiert publicznych.

3. Projekt reallzowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slqsklego
na lata 2014-2020 (Europejski Fundusz Spoteczny) jest wdraZany zgodnle z zawartq umow^ o
doflnansowanle Projektu.

4. Wydatkl ponleslone w ramach reallzacji Projektu s^ doktadne I prawdziwe, a wynlkl zostafy
uzyskane z systemu ksl^gowanla.

5. Wydatkl zostaly faktycznie ponleslone, a dokumentacja pomocnlcza jest dost^pna.
6. Platnodd na rzecz wykonawcy zostala dokonana w sposdb prawldbwy.
7. Prowadzona jest sprawozdawczodd I rozliczenia za poszczegdine etapy dzlaianla.

VI. Przechowywanie i archiwizacja dokumentacji projektu

1. Wszystkle oryglnalne dowody Zrddlowe, w tym dowody ksl^gowe dotycz^ce reallzacji projektu
b^d^ przechowywane w oddzlelnych teczkach lub segregatorach w sledzlble Urz^du Gminy
Mlerz^clce, w dzlale flnansowo-ksl^gowym. Segregatory s^ czytelnle opisane 1 zawlerajq
informacje o nazwie projektu.

2. Dowody ksl^gowe ewldencjonowane w ksl^gach rachunkowych Urz^du Gmlny, prezentujqce
wydatkl ponleslone przez Gmln^ Mlerz^cice, tj. 'faktury, rachunkl 1 Inne dokumenty



potwierdzaj^ce wydatki kwatifikowane oraz wydruki komputerowe dotycz^ce realizowanego
Projektu przechowywane w Referacie Finansowym.

fflff Qrxegorz PodUjM



Zatqcznik
do Zasad rachunkowosci projektu
pn. „Wiedza i rozwoj kompetencji
kluczowych szansq na sukces
ucznia Szkoiy Podstawowej Nr 2 w
Mierz^cicach"

Zal^cznik do Faktury nr z dnia
Projektu „Wiedza i rozwdj kompetencji kluczowych szans^ na sukces ucznia Szkoly
Podstawowej Nr 2 w Mierz^cicach" nr RPSL.11.01.04-IZ.01-24-136/16, realizowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Sl^skiego na lata 2014-2020
finansowanego ze Srodkdw Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz ze Srodkdw
budietu padstwa.
Wydatek wspblfinansowany ze Srodkdw Europejskiego Funduszu Spolecznego, zostal
zrealizowany na podstawie umowy o dofinansowanie nr UDA-RPSL.11.01.04-24-02C2/I7 z
dnia 02 listopada 2017r.

Kwota wydatku kwalifikowanego, poniesionego w zwi^zku z realizacj^ zadania nr
wynosi: PLN

- w tym kwota dofinansowania ze 5rodk6w unii europejskiej (85%)-.... PLN
- kwota dofinansowania ze ̂ rodkdw krajowych (5%) - .... PLN
- kwota wkladu wlasnego (niepieni^znego 10%) - ....PLN
- w tym w ramach cross-financingu: ... PLN
- w tym w ramach 5rodk6w trwalych: .... PLN

Wydatek zgodny z procedurami wynikaj^cymi z art. 4 ust.8 ustawy prawo zamdwieh
publicznych (t.j. Dz. U. z 2017r. poz. 1579)

Potwierdzam

Sprawdzono pod wzgl?dem merytorycznym Data i podpis

Data i podpis

Sprawdzono pod wzgl^dem formalno-rachunkowym

Data i podpis

Wydatek jest celowy, uzasadniony i legalny pod wzgl^dem gospodarczym. Wydatek podlega
uj?ciu w ksi^gach rachunkowych i mie^ci si? w planie finansowym jednostki dotycz^cym
.... kwartalu r.

Data i podpis

Zatwierdzono do wyplaty, po dokonaniu kontroli wst?pnej - kwota PLN

Data i podpis Data i podpis

Zaplacono przelewem dnia r.
podpis


